Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 26/08
Woéjta Gminy Harasiuki

z dnia 10 czerwca 2008 roku

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

Zasady powotywania oraz tryb pracy Komisji Konkw&p Programu Integracji
Spotecznej Gminy Harasiuki

I. Regulamin pracy Komisji Konkursowej
81
Niniejszy regulamin ok&a tryb pracy oraz zakres obaakdéw czionkow Komisji

Konkursowej powotanej Zagdzeniem Nr 26/08 Woéjta Gminy Harasiuki z dnia
10 czerwca 2008 roku.

§2
Celem Komisji jest przeprowadzenie analizy zeloych ofert oraz wybor

najkorzystniejszej oferty w konkursie saiadczenie ustug w ramach Programu
Integracji Spotecznej.

[I. Obowi azki cztonkow Komisji

§3

1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykoja powierzone im
czynngci, kierupc sk wylacznie  przepisami  prawa, wiegz
| déwiadczeniem.

2. Do obowazkdéw cztonkow Komisji naley w szczegolngi:
1/br& czynny udziat w pracach Komisji,
2/niezwlocznie  informowa przewodnicacego 0o  okolicznéciach

uniemdiwiajacych wykonywanie obowizkdéw cztonka Komisji.

3. Czionkowie Komisji nie magbez zgody przewodnigzego Komisji ujawni
zadnych informacji zwazanych z pracami Komisiji.



Prawa cztonkow Komisji

§4

Czlonkowie Komisji maj prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach
Komisiji.

Czlonkowie Komisji maj prawo do wgldu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pragc Komisji, w tym do ofert, zatznikow, wyjanien
ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych.

Czlonkowie Komisji maj prawo do zgtaszania przewodnicemu Komisji
pisemnych zastrzen do pracy Komisiji.

Cztonek Komisji zatrudniony w jednostkach podiyfe gminie nie mee uczestniczy
w ocenie ofert sktadanych przez te jednostki.

Przewodniczacy Komisji

§5

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniz .
2. Do zada przewodniczcego naley w szczegolnsci:

1/wyznaczenie miejsc i termindw posied Komisji;

2/prowadzenie posiedz&omisji;

3/informowanie cztonkow Komisji o odpowiedziatci w przypadku
naruszenia przepisow ustawy lub niniejsz@ggulaminu;

4/organizacja pracy cztonkom Komisji;

5/nadzorowanie nad prawidtowym opracowywantakumentacii

6/informowanie ustugodawcy o problemach saanych z pracami
Komisji w toku pospowania o udzielanie dotacji;

7/nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofedz wszelkich innych
dokumentow zwranych z pogpowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Przewodnicy komisji zobowsdzany jest:

1. Zapewsi aby otwarcie ofert nagtito w miejscu i terminie, o ktorym
poinformowano wykonawcow.

2. Bezpoednio przed otwarciem ofert pagajaka zamawiajcy zamierza
przeznacgyna sfinansowanie zamowienia.



3. Przed otwarciemiaej z ofert, sprawdzii okaza& obecnym na posiedzeniu
Czionkom Komisji stan zabezpieczefext.

4. Po otwarciu kedej z ofert ogtosi: nazwe ustugodawcy oraz adres (sied®ib
ustugodawcy a takinformacg dotyczca ceny oferty.

5. Zapewnj aby oferty, ktére zostaly ztone po wyznaczonym terminie ich
sktadania nie byly otwierane a gaisie zwrécone zamawigemu.

V. Sekretarz Komisji
§6
Do obowazkéw Sekretarza Komisji natg:
1. Obstuga techniczno — organizacyjna Komisji
2. Organizowanie w porozumieniu z przewodgtgm posiedze Komisji.
3. Prowadzenie korespondencji w zakresieorlgm przez przewodnigzego.

4. Sporgdzanie protokotéw z posiedzéomisji oraz spotka negocjacyjnych jak
rownie innych dokumentéw zwrzanych z pragcKomisji.

5. Przechowywanie protokotu, ofert orawszelkich innych dokumentow

zwizanych z realizagj programu a po jego zakeczeniu zarchiwizowanie
catéci dokumentacii.

VI. Tryb Pracy Komisji
§7
1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja rozpoczyna pracmad ocesofert po zakaczeniu ich sktadania
a nagpnie w cagu 5 dni wybiera ustugodawc

3. Komisja kaczy prag z dniem rozliczenia ostatniej umowy paeuoiey Gmirg
a Ustugodawic

4. Komisja podejmuje decyzje w obegrioco najmniej potowy liczby jej
cztonkdw.



5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgedia, gtosowania lub na podstawie
indywidualnych ocen cztonkéw Komisiji.

6. Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie meoby¢ podita ze wzgidu na rowin
liczle gtloséw wowczas rozstrzyga gtos przewodaoego.

7. Z prac Komisji spotilza s¢ protokot, ktory podpisuajwszyscy cztonkowie.
Protokdt powinien zawiera
1/imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Kiarrsoweyj;
2/liczls zgtoszonych ofert;
3/wskazanie ofert najkorzystniejszych;

4/ewentualne uwagi cztonkdw Komisji Komgowej;
5/podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe.

VII. Informowanie o pracach Komisji

§8
Do udzielania wyjgnien 1 informacji o pracach Komisji uprawnienias
przewodniczcy Komisji i Sekretarz Komisji lub osoba upaimiona przez

przewodniczcego.

VIIl. Czynno $ci oceny i wyboru ofert

§9

W procesie wyboru ofert dotygzych realizacjiswiadczenia ustug spotecznych
Komisja Konkursowa bierze pod uwag

Wysolg jakas¢ ustug.

Ekonomicznéc i efektywnac.

Réwne szanse dla posiagajch odpowiednie kwalifikacje oferentow.
Przejrzysté& procesu wyboru ofert.

ProNPE



8§10
Po otwarciu ofert Komisja:

1. Analizuje oraz ocenia oferty zione przez wykonawcow.

2. Zada, jereli jest to niezbdne udzielania przez wykonawcow w§jen
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

3. Przygotowuje propozygjwyboru najkorzystniejszej ofertyatlz uniewania
postpowanie.

Informacje na temat przebiegu oceny ofertantdyarakter poufny, dogtny jedynie
dla o0sob i instytucji zaangawanych w realizagj programu. Komisja sprawdza
kompletné¢ oferty, wzywajc do jej uzupetnienia, §& zachodzi taka potrzeba.
Nastpnie dokonuje oceny ofert zzyciem ustalonych kryteribw technicznych
| dokonuje wyboru oferty (ofert) najkorzystniegs.

§11

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszeprty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkoéw Komisji, po sz&degyym zapoznaniu iz nimi.

2. Ocena ofert odbywa ¢siwylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okrélonych wedlug wskaza Podecznika Realizacji Programu Integracji
Spoteczne;.

3. Postpowanie wyboru ofert sktadacsiz dwoch etapow.
W pierwszym etapie konkursu Komisja Konkuvao

1/stwierdza prawidtow& ogtoszenia Konkursu oraz liczlatozonych ofert;
2/otwiera koperty z ofertami;
3/po otwarciu kopert ocenia oferty parglwdem formalnym tj:

- oferta ziazona we witaciwym terminie, zgodnie z ogtoszeniem,

- oferta sporzdzona na obowkzujacym formularzu,

- czas trwania ustugi zgodny z Planem Dziatania,

- wartas¢ ustugi nie przekracza kwoty alokacji w danym cennati,

- ofert jest kompletna i podpisana przez @sopowaniona,

- oferta jest zgodna 2z wytycznymi okienymi w ogtoszeniu

konkursowym.

W drugim etapie konkursu, Komisja Konkursowa:
4/analizuje zawaré merytoryczia ofert:

- planowane rezultaty i zmiany przewidywane w efekealizacji



5/

projektu g jasno przedstawione;
- czy projekt jest innowacyjny;
- odpowiednia liczba kompetentnego personelu;
- posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej | wypasaa
- plan monitoringu — przyje wskaniki i zrédta ich weryfikaciji;
- promocja dziaia;
- koszty 5 adekwatne do planowanych dziata

przygotowuje propozycjwyboru najkorzystniejszej (najkorzystniejszych)
ofert.



