Procedura obiegu informacji

w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w R6zansku

Podstawa prawna:

Statut Szkoty,

Wewnatrzszkolny System Oceniania (WSO),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych
Regulamin Rady Pedagogicznej,

Regulamin Rady Rodzicow,

Regulamin Samorzadu Uczniowskiego,

Konwencja o Prawach Dziecka.

Informacje kierowane do rodzicéw /opiekunéw prawnych/

« Informacja na tablicy ogtoszen przy gabinecie pedagoga,
» Spotkanie z wychowawca — przekaz informacji:

@)

przekazywanie informacji przez wychowawcow na zebraniach
klasowych: na pierwszym zebraniu zapoznanie ze statutem szkoty,
WSO, podanie warunkdow poprawy oceny oraz oceny zachowania,
procedury sprawdzianu zewnetrznego, terminarz spotkan, plan
wychowawczy, wycieczki, optaty (np. ubezpieczenie, fundusz Rady
Rodzicéw), informacja o zeszycie uwag,

kolejne zebrania: informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu, o
wydarzeniach klasowych i szkolnych, decyzjach podejmowanych przez
zarzad Rady Rodzicow.

Formy powiadamiania rodzicow

« wiadomosci pisemne w zeszycie lub dzienniczku ucznia,

o indywidualne rozmowy z rodzicami (przekazywanie uwag i pochwat,
informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu),

o rozmowy telefoniczne,

» korespondencja listowna (wezwanie, zaproszenie, podziekowanie),

e Wizyta domowa.

Informacje kierowane do ucznia

« Informacja na tablicy ogtoszen przy pokoju nauczycielskim,
« Rozpoczecie roku szkolnego:

o

przedstawienie listy ucznidw, przyporzadkowanie do klas ucznidw,
podanie planu lekcji oraz sal lekcyjnych, nazwisk nauczycieli uczacych w
danej klasie oraz pozostate sprawy organizacyjne,

« godziny wychowawcze (informowanie oraz omawianie spraw biezacych),
o W czasie zaje¢ lekcyjnych omawianie aktualnych spraw zwigzanych z danym
przedmiotem oraz pracg i wymaganiami,



rozmowy indywidualne o charakterze wychowawczym,

informacyjnym,

terapeutycznym,

apele szkolne (informacje przekazywane przez dyrektora szkoty, nauczycieli,

ucznidw oraz osoby upowaznione).

Tablice informacyjne na terenie szkoty

Przekaz informacji: dyrektor — nauczyciel

rady pedagogiczne,

tablica ogtoszen w pokoju nauczycielskim,
hospitacje,

rozmowy indywidualne — konsultacje,
apele.

Przekaz informacji: nauczyciel - nauczyciel

korespondencja stuzbowa,
konsultacje indywidualne,

prace w zespotach,

rady pedagogiczne oraz szkolenia,
apele,

tablica informacyjna w pokoju nauczycielskim.

Przekaz informacji: rodzic — nauczyciel

spotkania indywidualne,
wywiadowki (zebrania klasowe),
kontakt telefoniczny,
korespondencja stuzbowa,
wizyty domowe.

W przypadku spraw konfliktowych w klasie:

uczen przekazuje informacje wychowawcy,

wychowawca informuje rodzicow w celu wspolnego rozwigzywania problemu,
w przypadku nie rozwigzania problemu wychowawca przekazuje informacje do

pedagoga szkolnego, ktdry podejmuje dalsze dziatania,

pedagog szkolny przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktoéry podejmuje

ostateczng decyzje o dalszym postepowaniu.



